
 

 



 

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

1.1. Область применения программы учебной практики  

 Программа учебной практики является составной частью ООП СПО, 

обеспечивающей реализацию ФГОС СПО. 

Учебная практика (по профилю специальности) является частью 

учебного процесса и направлена на формирование у обучающихся общих и 

профессиональных компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие; 

ОК 04.Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере; 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы; 

ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 

инвентаризации активов в местах их хранения; 

ПК 2.3 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 

действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным 

учета; 

ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание 

недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по 

результатам инвентаризации. 

 

1.2. Цели и задачи учебной практики, требование к результатам 

освоения практики, формы отчетности 

Задачей учебной практики по специальности 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям) является освоение вида профессиональной 

деятельности: документирования хозяйственных операций и ведения 

бухгалтерского учета имущества организации и систематизация, обобщение, 



 

закрепление и углубление знаний и умений, формирование общих и 

профессиональных компетенций, приобретение практического опыта в 

рамках профессионального модуля ПМ.05 Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям служащих, предусмотренного 

ФГОС СПО. 

В ходе освоения программы учебной практики обучающийся должен:  

иметь практический опыт: 

 документировании хозяйственных операций и ведении бухгалтерского 

учета активов организации; 

 выполнении контрольных процедур и их документировании; 

 подготовке оформления завершающих материалов по результатам 

внутреннего контроля. 

уметь: 

 принимать первичные бухгалтерские документы на бумажном носителе 

и (или) в виде электронного документа, подписанного электронной 

подписью; 

 проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 

арифметическую проверку; 

 организовывать документооборот; 

 заносить данные по сгруппированным документам в регистры 

бухгалтерского учета; 

 передавать первичные бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

 исправлять ошибки в первичных бухгалтерских документах; 

 проводить учет кассовых операций, денежных документов и переводов 

в пути; 

 учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной 

валюте и операций по валютным счетам; 

 оформлять денежные и кассовые документы; 

 заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

 руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими 

порядок проведения инвентаризации активов; 

 готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и 

передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора 

документации, необходимой для проведения инвентаризации; 

 проводить физический подсчет активов; 

 составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие 

данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета 

знать: 

 понятие первичной бухгалтерской документации; 

 определение первичных бухгалтерских документов; 

 формы первичных бухгалтерских документов, содержащих 

обязательные реквизиты первичного учетного документа; 



 

 порядок проведения проверки первичных бухгалтерских документов, 

формальной проверки документов, проверки по существу, арифметической 

проверки; 

 порядок составления регистров бухгалтерского учета; 

 правила и сроки хранения первичной бухгалтерской документации; 

 учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

 особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и 

операций по валютным счетам; 

 порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения 

кассовой книги; 

 правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию; 

 нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения 

инвентаризации активов и обязательств; 

 основные понятия инвентаризации активов; 

 характеристику объектов, подлежащих инвентаризации; 

 процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров 

аналитического учета по объектам инвентаризации; 

 приемы физического подсчета активов. 

 

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ  

Результатом практики является освоение профессиональных и общих 

(ПК, ОК) компетенций: 

 

Код Наименование результата обучения 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы; 

ПК 2.2 
Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации 

активов в местах их хранения; 

ПК 2.3 
Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного 

соответствия фактических данных инвентаризации данным учета; 

ПК 2.4 
Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей 

(регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации; 

ОК 01 
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам.  

ОК 02 
Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности 

ОК 03 
Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие. 

ОК 04 
Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, 

руководством, клиентами. 

ОК 09 Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 10 
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранных языках. 

ОК 11 
Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере. 



 

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ  

ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ 

ПМ 05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих 

 

3.1. Тематический план учебной практики по ПМ. 05 Выполнение работ по 

одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих 

№ п/п Виды работ 
Количество  

часов 

1 Изучение организации  работы кассы 8 

2 Изучение порядка работы с кассовыми документами 12 

3 Изучение порядка работы на контрольно-кассовой технике 12 

4 Оформление отчета по практике 4 

5 Итого 36 

 

3.2. Содержание учебной практики  

№ 

п/п 
Виды работ Содержание работ 

Количе

ство 

часов 

Коды 

компетенций 

ОК ПК 

1 2 3 4 5 6 

1 Изучение 

организации  

работы кассы 

1. Изучение должностных обязанностей 

кассира. 

2. Изучение договора о материальной 

ответственности с кассиром 

3. Изучение организации кассы на 

предприятии. 

4. Организация документооборота. 

Ознакомление с номенклатурой дел. 

5. Подготовка первичных бухгалтерских 

документов для передачи в текущий 

бухгалтерский архив. 

6. Изучение порядка проведения ревизии 

кассы экономического субъекта 

6 
01-05 

09-11 
1.1. 

2 Изучение 

порядка 

работы с 

кассовыми 

документами 

1. Изучение оформления первичных 

документов по кассовым операциям 

2. Проверка наличия в первичных 

бухгалтерских документах обязательных 

реквизитов. Формальная проверка 

документов, проверка по существу, 

арифметическая проверка. 

3. Проведение группировки первичных 

бухгалтерских документов по ряду 

признаков. Проведение таксировки и 

контировки первичных бухгалтерских 

документов. 

12 
01-05 

09-11 

1.1 

1.3 



 

 

 

Итоговая аттестация по практике – дифференцированный зачет. 

 

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

ПО ПРОФЕССИОНАЛЬНОМУ МОДУЛЮ 

 

4.1. Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной 

практики  

 

Основная литература: 

1. Алисенов, А. С.  Бухгалтерский финансовый учет : учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / А. С. Алисенов. — 

3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 471 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13756-9. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/470066 (дата 

обращения: 28.04.2021). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 
2. Агеева, О. А.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / О. А. Агеева. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 273 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-08720-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/471338 (дата обращения: 28.04.2021). — Режим 

доступа: для авторизир. пользователей 
3. Дмитриева, И. М.  Бухгалтерский учет : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / И. М. Дмитриева. — 6-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 319 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13850-4. — Текст : 

4. Изучение порядка установления и 

расчета лимита кассы. 

5. Изучение передачи денежных средств 

инкассатору.  

6. Изучение составления 

препроводительной ведомости. 

7. Исправление ошибок в первичных 

бухгалтерских документах 

3 Изучение 

порядка 

работы на 

контрольно-

кассовой 

технике 

1. Изучение работы на контрольно-

кассовой технике. 

2. Изучение правил работы на ККМ.  

3. Изучение инструкции для кассира.  

4. Прохождение инструктажа  по работе с 

кассовыми аппаратами. 

5. Изучение проведения оплаты товаров 

через ККМ.  

6. Ознакомление с работой пластиковыми 

картами 

12   

5  Оформление отчета по практике 6   

  Итого  36   



 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469416 (дата 

обращения: 28.04.2021). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 
4. Документирование хозяйственных операций и ведение 

бухгалтерского учета имущества организации : учебное пособие / В. В. 

Жаринов [и др.] ; под ред. Н. П. Любушина .— Москва : КНОРУС, 2017 .— 

345 с. — (Среднее профессиональное образование) .— Учебное (гриф 

другой) .— ISBN 978-5-406-04979-2. 

 

Дополнительная литература: 

1. Бухгалтерский финансовый учет : учебник для среднего 

профессионального образования / Л. В. Бухарева [и др.] ; под редакцией И. 

М. Дмитриевой, В. Б. Малицкой, Ю. К. Харакоз. — 4-е изд., перераб. и доп. 

— Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 490 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-13041-6. — Текст : электронный // ЭБС 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/476126 (дата обращения: 

28.04.2021). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 
2. Захаров, И. В.  Бухгалтерский учет и анализ : учебник для среднего 

профессионального образования / И. В. Захаров, О. Н. Калачева ; под 

редакцией И. М. Дмитриевой. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 423 

с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02594-1. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/469695 (дата 

обращения: 28.04.2021). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 
3. Налоги и налогообложение : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / Д. Г. Черник [и др.] ; под редакцией Д. Г. 

Черника, Ю. Д. Шмелева. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2021. — 450 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-13753-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/469455 (дата обращения: 28.04.2021). — Режим 

доступа: для авторизир. пользователей. 

 

Информационное обеспечение: 

1. Операционная система MS Windoms 7.0, (или не ниже MS Windoms XP)  

2. Офисный пакет MS Office 2007, 2010 или Open Officeг 

 

Ресурсы сети «Интернет»: 

1. https://e.lanbook.com/ – Электронно-библиотечная система 

издательства Лань. 

2. http://www.iprbookshop.ru/ – Электронно-библиотечная система 

IPRbooks.  

3. https://www.biblio-online.ru/ – Электронная библиотека ЮРАЙТ. 

4. http://znanium.com/ – Электронно-библиотечная система Znanium.com. 

 

4.2. Материально-техническое обеспечение 

Для освоения программы практики необходима база производственной 

практики (по профилю специальности). 

https://e.lanbook.com/
https://www.biblio-online.ru/
http://znanium.com/


 

При выборе организации в качестве базы практики следует учитывать: 

 имеется ли возможность реализовать программу практики; 

 наличие квалифицированного персонала, необходимого для 

руководства практикой и проведения контроля; 

 близкое, по возможности, территориальное расположения организации 

для прохождения практики. 

 

Реализация программы учебной практики может осуществляться с 

использованием дистанционных образовательных технологий, в том числе, 

создания электронной информационно-образовательной среды, которая 

включает в себя электронные информационные ресурсы, электронные 

образовательные ресурсы, совокупность информационных технологий, 

телекоммуникационных технологий, соответствующих технологических 

средств и обеспечивающей освоение обучающимися образовательных 

программ в полном объеме независимо от места нахождения обучающихся. 

 

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

Формой отчетности по учебной практике является письменный отчет о 

выполнении работ и приложений к отчету, свидетельствующих о 

закреплении знаний, умений, приобретении практического опыта, 

формировании общих и профессиональных компетенций, освоении 

профессионального модуля. 

Работа над отчетом по практике должна позволить руководителю 

оценить уровень развития следующих профессиональных компетенций 

выпускника: 

 

Результаты (освоенные 

профессиональные 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки 

ПК 1.1. Обрабатывать 

первичные бухгалтерские 

документы. 

 

Демонстрация умений и навыков:  

- принимать произвольные первичные 

бухгалтерские документы, 

рассматриваемые как письменное 
доказательство совершения 

хозяйственной операции или 

получение разрешения на ее 
проведение;  

-принимать первичные бухгалтерские 

документы на бумажном носителе и 

(или) в виде электронного документа, 
подписанного электронной подпись;  

-проверять наличие в произвольных 

первичных бухгалтерских документах 
обязательных реквизитов;  

-проводить формальную проверку 

документов, проверку по существу, 

Защита отчета по 

практике 



 

арифметическую проверку;  

-проводить группировку первичных 

бухгалтерских документов по ряду 
признаков;  

-проводить таксировку и контировку 

первичных бухгалтерских 

документов;  
-организовывать документооборот;  

-разбираться в номенклатуре дел;  

-заносить данные по 
сгруппированным документам в 

регистры бухгалтерского учета;  

-передавать первичные бухгалтерские 

документы в текущий бухгалтерский 
архив;  

-передавать первичные бухгалтерские 

документы в постоянный архив по 
истечении установленного срока 

хранения;  

-исправлять ошибки в первичных 
бухгалтерских документах.  

ПК 1.3. Проводить учет 

денежных средств, 

оформлять денежные и 

кассовые документы.  

Демонстрация умений и навыков:  

-проводить учет кассовых 

операций, денежных документов и 

переводов в пути;  

-проводить учет денежных средств 

на расчетных и специальных 

счетах;  

-учитывать особенности учета 

кассовых операций в иностранной 

валюте и операций по валютным 

счетам;  

-оформлять денежные и кассовые 

документы;  

-заполнять кассовую книгу и отчет 

кассира в бухгалтерию.  

Защита отчета по 

практике 

ПК 2.3. Проводить 

подготовку к 

инвентаризации и 

проверку действительного 

соответствия фактических 

данных инвентаризации 

данным учета. 

Демонстрация навыков по 

проведению подготовки к 

инвентаризации и проверки 

действительного соответствия 

фактических данных 

инвентаризации данным учета, 

оформлению фактов 

хозяйственной жизни 

экономического субъекта. 

Защита отчета по 

практике 

ПК 2.4. Отражать в 

бухгалтерских проводках 

зачет и списание 

недостачи ценностей 

(регулировать 

инвентаризационные 

разницы) по результатам 

инвентаризации. 

Демонстрация навыков по  

отражению в бухгалтерских 

проводках зачета и списания 

недостачи ценностей и 

регулирования 

инвентаризационных разниц по 

результатам инвентаризации. 

Защита отчета по 

практике  



 

ОК 01. Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности, 

применительно к 

различным контекстам. 

Выбор оптимальных способов 

решения профессиональных задач 

применительно к различным 

контекстам.  

 

Оценка эффективности 

и качества выполнения 

задач 

ОК 02. Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

Эффективный поиск необходимой 

информации, использование 

различных источников получения 

информации, включая интернет-

ресурсы. 

 

Оценка эффективности 

и качества выполнения 

задач 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие. 

Умение постановки цели, выбора 

и применения методов и способов 

решения профессиональных задач;  

Своевременность сдачи 

практических заданий, отчетов по 

практике;  

Рациональность распределения 

времени при выполнении 

практических работ с 

соблюдением норм и правил 

внутреннего распорядка.  

 

Осуществление 

самообразования, 

использование 

современной научной и 

профессиональной 

терминологии, оценка 

способности находить 

альтернативные 

варианты решения 

стандартных и 

нестандартных 

ситуаций, принятие 

ответственности за их 

выполнение 

ОК 04. Работать в 

коллективе и команде, 

эффективно 

взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами. 

Взаимодействие с коллегами, 

руководством, клиентами, 

самоанализ и коррекция 

результатов собственной работы.  

 

Экспертное 

наблюдение и оценка 

результатов 

формирования 

поведенческих навыков 

в ходе обучения  

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации с 

учетом особенностей 

социального и 

культурного контекста. 

Использование механизмов 

создания и обработки текста, а 

также ведение деловых бесед, 

участие в совещаниях, деловая 

телефонная коммуникация.  

 

Оценка умения 

вступать в 

коммуникативные 

отношения в сфере 

профессиональной 

деятельности и 

поддерживать 

ситуационное 

взаимодействие, 

принимая во внимание 

особенности 

социального и 

культурного контекста, 

в устной и письменной 

форме, проявление 

толерантности в 

коллективе 



 

ОК 09. Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности. 

Умение использовать в 

образовательной и 

профессиональной деятельности 

электронно-правовые системы, 

умение применять бухгалтерские 

программы и осуществлять 

представление документов в 

органы статистики через 

телекоммуникационные каналы.  

 

Оценка умения 

применять средства 

информационных 

технологий для 

решения 

профессиональных 

задач и использования 

современного 

программного 

обеспечения 

ОК 10. Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранных языках. 

Умение понимать и применять 

законодательно-нормативные 

документы, профессиональную 

литературу, разъяснения и 

информацию компетентных 

органов, типовые формы и 

документы.  

Оценка соблюдения 

правил оформления 

документов и 

построения устных 

сообщений на 

государственном языке 

Российской Федерации 

и иностранных языках  

ОК 11. Использовать 

знания по финансовой 

грамотности, планировать 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере. 

Демонстрация умения 

презентовать идеи открытия 

собственного дела в 

профессиональной деятельности, 

составлять бизнес-план с учетом 

выбранной идеи, выявлять 

достоинства и недостатки 

коммерческой идеи 

Оценка умения 

определять 

инвестиционную 

привлекательность 

коммерческих идей в 

рамках 

профессиональной 

деятельности, 

определять источники 

финансирования и 

строить перспективы 

развития собственного 

бизнеса 

 

6. ФОРМЫ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

 

Назначение 
Промежуточная аттестация – проведение 
дифференцированного зачета с оценкой в 
устной форме  

Время приема зачета с оценкой-
собеседование по отчетной 
документации 

15 минут 

Количество вариантов контрольных 
заданий 

Один теоретический вопрос и собеседование 
по отчетной документации 

Применяемые технические средства Технические средства не применяются  

Использование информационных 
источников 

Не допускается 

Дополнительная информация 
В аудитории могут одновременно находиться 
не более 15 обучающихся (1 академическая 
группа) 

 



 

7. КОМПЛЕКС ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ 

АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО УЧЕБНОЙ ПРАКТИКЕ 

 

7.1. Перечень осваиваемых компетенций: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие; 

ОК 04.Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей 

социального и культурного контекста; 

ОК 09. Использовать информационные технологии в 

профессиональной деятельности; 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках; 

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере; 

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы; 

ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 

инвентаризации активов в местах их хранения; 

ПК 2.3 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 

действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным 

учета; 

ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание 

недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по 

результатам инвентаризации. 

 

7.2. Описание показателей и критериев оценивания компетенций, 

шкалы оценивания 

 



 

Результаты обучения 
Показатели 

сформированности 

компетенций 

Шкала оценивания, критерии оценивания компетенции Оценочные 

средства / 
процедуры 

оценивания 
Не освоена 

(неудовлетворительно) 

Освоена частично 

(удовлетворительно) 

Освоена в основном 

(хорошо) 

Освоена 

(отлично) 

1 2 3 4 5 6 7 

Знать: 

понятие первичной бухгалтерской 

документации; 

определение первичных бухгалтерских 

документов; 

формы первичных бухгалтерских документов, 

содержащих обязательные реквизиты 

первичного учетного документа; 

порядок проведения проверки первичных 

бухгалтерских документов, формальной 

проверки документов, проверки по существу, 
арифметической проверки; 

порядок составления регистров 

бухгалтерского учета; 

правила и сроки хранения первичной 

бухгалтерской документации; 

учет кассовых операций, денежных 

документов и переводов в пути; 

особенности учета кассовых операций в 

иностранной валюте и операций по валютным 

счетам; 

порядок оформления денежных и кассовых 
документов, заполнения кассовой книги; 

правила заполнения отчета кассира в 

бухгалтерию; 

нормативные правовые акты, регулирующие 

порядок проведения инвентаризации активов 

и обязательств; 

основные понятия инвентаризации активов; 

характеристику объектов, подлежащих 

инвентаризации; 

процесс подготовки к инвентаризации, 

Знает: 

основные понятия 

первичной 

бухгалтерской 

документации; 

определение 

первичных 

бухгалтерских 

документов; 

формы первичных 

бухгалтерских 
документов, 

содержащих 

обязательные 

реквизиты 

первичного 

учетного документа; 

порядок проведения 

проверки 

первичных 

бухгалтерских 

документов, 
формальной 

проверки 

документов, 

проверки по 

существу, 

арифметической 

проверки; 

порядок 

составления 

регистров 

Затрудняется 

сформулировать: 

основные понятия 

первичной 

бухгалтерской 

документации; 

определение 

первичных 

бухгалтерских 

документов; 

формы первичных 
бухгалтерских 

документов, 

содержащих 

обязательные 

реквизиты первичного 

учетного документа; 

порядок проведения 

проверки первичных 

бухгалтерских 

документов, 

формальной проверки 
документов, проверки 

по существу, 

арифметической 

проверки; 

порядок составления 

регистров 

бухгалтерского учета; 

правила и сроки 

хранения первичной 

бухгалтерской 

Не демонстрирует 

глубокого 

понимания 

материала, частично 

формулирует 

основные понятия 

первичной 

бухгалтерской 

документации; 

определение 

первичных 
бухгалтерских 

документов; 

формы первичных 

бухгалтерских 

документов, 

содержащих 

обязательные 

реквизиты 

первичного 

учетного 

документа; 
порядок проведения 

проверки 

первичных 

бухгалтерских 

документов, 

формальной 

проверки 

документов, 

проверки по 

существу, 

Формулирует с 

некоторыми 

ошибками: 

основные понятия 

первичной 

бухгалтерской 

документации; 

определение 

первичных 

бухгалтерских 

документов; 
формы первичных 

бухгалтерских 

документов, 

содержащих 

обязательные 

реквизиты 

первичного 

учетного документа; 

порядок проведения 

проверки 

первичных 
бухгалтерских 

документов, 

формальной 

проверки 

документов, 

проверки по 

существу, 

арифметической 

проверки; 

порядок 

Формулирует без 
ошибок: 

-основные понятия 

первичной 

бухгалтерской 
документации; 
определение 
первичных 
бухгалтерских 
документов; 
формы первичных 
бухгалтерских 
документов, 

содержащих 
обязательные 
реквизиты 
первичного 
учетного 
документа; 
порядок 
проведения 

проверки 
первичных 
бухгалтерских 
документов, 
формальной 
проверки 
документов, 
проверки по 

существу, 
арифметической 
проверки; 
порядок 
составления 
регистров 

Защита 

отчета по 

практике 



 

порядок подготовки регистров 

аналитического учета по объектам 

инвентаризации; 

приемы физического подсчета активов. 

бухгалтерского 

учета; 

правила и сроки 

хранения первичной 

бухгалтерской 

документации; 

учет кассовых 

операций, 

денежных 

документов и 

переводов в пути; 
особенности учета 

кассовых операций 

в иностранной 

валюте и операций 

по валютным 

счетам; 

порядок 

оформления 

денежных и 

кассовых 

документов, 

заполнения 
кассовой книги; 

правила заполнения 

отчета кассира в 

бухгалтерию; 

нормативные 

правовые акты, 

регулирующие 

порядок проведения 

инвентаризации 

активов и 

обязательств; 
основные понятия 

инвентаризации 

активов; 

характеристику 

объектов, 

документации; 

учет кассовых 

операций, денежных 

документов и 

переводов в пути; 

особенности учета 

кассовых операций в 

иностранной валюте и 

операций по валютным 

счетам; 

порядок оформления 
денежных и кассовых 

документов, 

заполнения кассовой 

книги; 

правила заполнения 

отчета кассира в 

бухгалтерию; 

нормативные правовые 

акты, регулирующие 

порядок проведения 

инвентаризации 

активов и обязательств; 
основные понятия 

инвентаризации 

активов; 

характеристику 

объектов, подлежащих 

инвентаризации; 

процесс подготовки к 

инвентаризации, 

порядок подготовки 

регистров 

аналитического учета 
по объектам 

инвентаризации; 

приемы физического 

подсчета активов 

арифметической 

проверки; 

порядок 

составления 

регистров 

бухгалтерского 

учета; 

правила и сроки 

хранения первичной 

бухгалтерской 

документации; 
учет кассовых 

операций, 

денежных 

документов и 

переводов в пути; 

особенности учета 

кассовых операций 

в иностранной 

валюте и операций 

по валютным 

счетам; 

порядок 
оформления 

денежных и 

кассовых 

документов, 

заполнения 

кассовой книги; 

правила заполнения 

отчета кассира в 

бухгалтерию; 

нормативные 

правовые акты, 
регулирующие 

порядок проведения 

инвентаризации 

активов и 

обязательств; 

составления 

регистров 

бухгалтерского 

учета; 

правила и сроки 

хранения первичной 

бухгалтерской 

документации; 

учет кассовых 

операций, 

денежных 
документов и 

переводов в пути; 

особенности учета 

кассовых операций 

в иностранной 

валюте и операций 

по валютным 

счетам; 

порядок 

оформления 

денежных и 

кассовых 
документов, 

заполнения 

кассовой книги; 

правила заполнения 

отчета кассира в 

бухгалтерию; 

нормативные 

правовые акты, 

регулирующие 

порядок проведения 

инвентаризации 
активов и 

обязательств; 

основные понятия 

инвентаризации 

активов; 

бухгалтерского 

учета; 
правила и сроки 
хранения 
первичной 
бухгалтерской 
документации; 
учет кассовых 
операций, 

денежных 
документов и 
переводов в пути; 
особенности учета 
кассовых операций 
в иностранной 
валюте и операций 
по валютным 

счетам; 
порядок 
оформления 
денежных и 
кассовых 
документов, 
заполнения 
кассовой книги; 
правила 

заполнения отчета 
кассира в 
бухгалтерию; 
нормативные 
правовые акты, 
регулирующие 
порядок 
проведения 

инвентаризации 
активов и 
обязательств; 
основные понятия 
инвентаризации 
активов; 
характеристику 
объектов, 

подлежащих 



 

подлежащих 

инвентаризации; 

процесс подготовки 

к инвентаризации, 

порядок подготовки 

регистров 

аналитического 

учета по объектам 

инвентаризации; 

приемы 

физического 
подсчета активов. 

основные понятия 

инвентаризации 

активов; 

характеристику 

объектов, 

подлежащих 

инвентаризации; 

процесс подготовки 

к инвентаризации, 

порядок подготовки 

регистров 
аналитического 

учета по объектам 

инвентаризации; 

приемы 

физического 

подсчета активов 

характеристику 

объектов, 

подлежащих 

инвентаризации; 

процесс подготовки 

к инвентаризации, 

порядок подготовки 

регистров 

аналитического 

учета по объектам 

инвентаризации; 
приемы 

физического 

подсчета активов 

инвентаризации; 

процесс 
подготовки к 
инвентаризации, 
порядок 
подготовки 
регистров 
аналитического 
учета по объектам 

инвентаризации; 
приемы 
физического 
подсчета активов 

Уметь:  

принимать первичные бухгалтерские 

документы на бумажном носителе и (или) в 

виде электронного документа, подписанного 

электронной подписью; 

проводить формальную проверку документов, 

проверку по существу, арифметическую 
проверку; 

организовывать документооборот; 

заносить данные по сгруппированным 

документам в регистры бухгалтерского учета; 

передавать первичные бухгалтерские 

документы в текущий бухгалтерский архив; 

исправлять ошибки в первичных 

бухгалтерских документах; 

проводить учет кассовых операций, денежных 

документов и переводов в пути; 

учитывать особенности учета кассовых 
операций в иностранной валюте и операций 

по валютным счетам; 

оформлять денежные и кассовые документы; 

заполнять кассовую книгу и отчет кассира в 

Умеет: 

принимать 

первичные 

бухгалтерские 

документы на 

бумажном носителе 

и (или) в виде 
электронного 

документа, 

подписанного 

электронной 

подписью; 

проводить 

формальную 

проверку 

документов, 

проверку по 

существу, 
арифметическую 

проверку; 

организовывать 

документооборот; 

Не демонстрирует 

основные умения по: 

приему первичных 

бухгалтерских 

документов на 

бумажном носителе и 

(или) в виде 
электронного 

документа, 

подписанного 

электронной подписью; 

проводить формальную 

проверку документов, 

проверку по существу, 

арифметическую 

проверку; 

организовывать 

документооборот; 
заносить данные по 

сгруппированным 

документам в регистры 

бухгалтерского учета; 

В основном 

демонстрирует 

основные умения 

по: 

приему первичных 

бухгалтерских 

документов на 
бумажном носителе 

и (или) в виде 

электронного 

документа, 

подписанного 

электронной 

подписью; 

проводить 

формальную 

проверку 

документов, 
проверку по 

существу, 

арифметическую 

проверку; 

Демонстрирует 

умения в 

стандартных 

ситуациях по: 

приему первичных 

бухгалтерских 

документов на 
бумажном носителе 

и (или) в виде 

электронного 

документа, 

подписанного 

электронной 

подписью; 

проводить 

формальную 

проверку 

документов, 
проверку по 

существу, 

арифметическую 

проверку; 

Свободно 
демонстрирует 
умение, в том 
числе, в 

нестандартных 
ситуациях по: 
приему первичных 
бухгалтерских 
документов на 
бумажном 
носителе и (или) в 
виде электронного 

документа, 
подписанного 
электронной 
подписью; 
проводить 
формальную 
проверку 
документов, 
проверку по 

существу, 
арифметическую 
проверку; 

Защита 

отчета по 

практике 



 

бухгалтерию; 

руководствоваться нормативными правовыми 

актами, регулирующими порядок проведения 

инвентаризации активов; 

готовить регистры аналитического учета по 

местам хранения активов и передавать их 

лицам, ответственным за подготовительный 

этап, для подбора документации, 

необходимой для проведения инвентаризации; 

проводить физический подсчет активов; 

- составлять сличительные ведомости и 
устанавливать соответствие данных о 

фактическом наличии средств данным 

бухгалтерского учета; 

заносить данные по 

сгруппированным 

документам в 

регистры 

бухгалтерского 

учета; 

передавать 

первичные 

бухгалтерские 

документы в 

текущий 
бухгалтерский 

архив; 

исправлять ошибки 

в первичных 

бухгалтерских 

документах; 

проводить учет 

кассовых операций, 

денежных 

документов и 

переводов в пути; 

учитывать 
особенности учета 

кассовых операций 

в иностранной 

валюте и операций 

по валютным 

счетам; 

оформлять 

денежные и 

кассовые 

документы; 

заполнять кассовую 
книгу и отчет 

кассира в 

бухгалтерию; 

руководствоваться 

нормативными 

передавать первичные 

бухгалтерские 

документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

исправлять ошибки в 

первичных 

бухгалтерских 

документах; 

проводить учет 

кассовых операций, 

денежных документов 
и переводов в пути; 

учитывать особенности 

учета кассовых 

операций в 

иностранной валюте и 

операций по валютным 

счетам; 

оформлять денежные и 

кассовые документы; 

заполнять кассовую 

книгу и отчет кассира в 

бухгалтерию; 
руководствоваться 

нормативными 

правовыми актами, 

регулирующими 

порядок проведения 

инвентаризации 

активов; 

готовить регистры 

аналитического учета 

по местам хранения 

активов и передавать 
их лицам, 

ответственным за 

подготовительный 

этап, для подбора 

документации, 

организовывать 

документооборот; 

заносить данные по 

сгруппированным 

документам в 

регистры 

бухгалтерского 

учета; 

передавать 

первичные 

бухгалтерские 
документы в 

текущий 

бухгалтерский 

архив; 

исправлять ошибки 

в первичных 

бухгалтерских 

документах; 

проводить учет 

кассовых операций, 

денежных 

документов и 
переводов в пути; 

учитывать 

особенности учета 

кассовых операций 

в иностранной 

валюте и операций 

по валютным 

счетам; 

оформлять 

денежные и 

кассовые 
документы; 

заполнять кассовую 

книгу и отчет 

кассира в 

бухгалтерию; 

организовывать 

документооборот; 

заносить данные по 

сгруппированным 

документам в 

регистры 

бухгалтерского 

учета; 

передавать 

первичные 

бухгалтерские 
документы в 

текущий 

бухгалтерский 

архив; 

исправлять ошибки 

в первичных 

бухгалтерских 

документах; 

проводить учет 

кассовых операций, 

денежных 

документов и 
переводов в пути; 

учитывать 

особенности учета 

кассовых операций 

в иностранной 

валюте и операций 

по валютным 

счетам; 

оформлять 

денежные и 

кассовые 
документы; 

заполнять кассовую 

книгу и отчет 

кассира в 

бухгалтерию; 

организовывать 

документооборот; 
заносить данные 
по 
сгруппированным 
документам в 
регистры 
бухгалтерского 
учета; 

передавать 
первичные 
бухгалтерские 
документы в 
текущий 
бухгалтерский 
архив; 
исправлять 

ошибки в 
первичных 
бухгалтерских 
документах; 
проводить учет 
кассовых 
операций, 
денежных 
документов и 

переводов в пути; 
учитывать 
особенности учета 
кассовых операций 
в иностранной 
валюте и операций 
по валютным 
счетам; 

оформлять 
денежные и 
кассовые 
документы; 
заполнять 
кассовую книгу и 
отчет кассира в 
бухгалтерию; 

руководствоваться 



 

правовыми актами, 

регулирующими 

порядок проведения 

инвентаризации 

активов; 

готовить регистры 

аналитического 

учета по местам 

хранения активов и 

передавать их 

лицам, 
ответственным за 

подготовительный 

этап, для подбора 

документации, 

необходимой для 

проведения 

инвентаризации; 

проводить 

физический подсчет 

активов; 

- составлять 

сличительные 
ведомости и 

устанавливать 

соответствие 

данных о 

фактическом 

наличии средств 

данным 

бухгалтерского 

учета 

необходимой для 

проведения 

инвентаризации; 

проводить физический 

подсчет активов; 

составлять 

сличительные 

ведомости и 

устанавливать 

соответствие данных о 

фактическом наличии 
средств данным 

бухгалтерского учета; 

 

 

руководствоваться 

нормативными 

правовыми актами, 

регулирующими 

порядок проведения 

инвентаризации 

активов; 

готовить регистры 

аналитического 

учета по местам 

хранения активов и 
передавать их 

лицам, 

ответственным за 

подготовительный 

этап, для подбора 

документации, 

необходимой для 

проведения 

инвентаризации; 

проводить 

физический подсчет 

активов; 
составлять 

сличительные 

ведомости и 

устанавливать 

соответствие 

данных о 

фактическом 

наличии средств 

данным 

бухгалтерского 

учета 

руководствоваться 

нормативными 

правовыми актами, 

регулирующими 

порядок проведения 

инвентаризации 

активов; 

готовить регистры 

аналитического 

учета по местам 

хранения активов и 
передавать их 

лицам, 

ответственным за 

подготовительный 

этап, для подбора 

документации, 

необходимой для 

проведения 

инвентаризации; 

проводить 

физический подсчет 

активов; 
составлять 

сличительные 

ведомости и 

устанавливать 

соответствие 

данных о 

фактическом 

наличии средств 

данным 

бухгалтерского 

учета  

нормативными 

правовыми актами, 
регулирующими 
порядок 
проведения 
инвентаризации 
активов; 
готовить регистры 
аналитического 

учета по местам 
хранения активов 
и передавать их 
лицам, 
ответственным за 
подготовительный 
этап, для подбора 
документации, 

необходимой для 
проведения 
инвентаризации; 
проводить 
физический 
подсчет активов; 
составлять 
сличительные 
ведомости и 

устанавливать 
соответствие 
данных о 
фактическом 
наличии средств 
данным 
бухгалтерского 
учета. 



 

 

Иметь практический опыт:  
документировании хозяйственных операций и 

ведении бухгалтерского учета активов 

организации; 

выполнении контрольных процедур и их 

документировании; 

подготовке оформления завершающих 

материалов по результатам внутреннего 

контроля 

 

Владеет методами, 
принципами, 

навыками  по 

документированию 

хозяйственных 

операций и ведении 

бухгалтерского 

учета активов 

организации; 

выполнении 

контрольных 

процедур и их 

документировании; 
- подготовке 

оформления 

завершающих 

материалов по 

результатам 

внутреннего 

контроля 

Не владеет основными 
методами, принципами, 

навыками по 

документированию 

хозяйственных 

операций и ведении 

бухгалтерского учета 

активов организации; 

выполнении 

контрольных процедур 

и их 

документировании; 

- подготовке 
оформления 

завершающих 

материалов по 

результатам 

внутреннего контроля 

Частично владеет 
основными 

методами, 

принципами, 

навыками по 

документированию 

хозяйственных 

операций и ведении 

бухгалтерского 

учета активов 

организации; 

выполнении 

контрольных 
процедур и их 

документировании; 

подготовке 

оформления 

завершающих 

материалов по 

результатам 

внутреннего 

контроля 

В основном владеет 
основными 

методами, 

принципами, 

навыками по 

документированию 

хозяйственных 

операций и ведении 

бухгалтерского 

учета активов 

организации; 

выполнении 

контрольных 
процедур и их 

документировании; 

подготовке 

оформления 

завершающих 

материалов по 

результатам 

внутреннего 

контроля 

Свободно 
владеет 

основными 

методами, 

принципами, 

навыками по 

документирован

ию 

хозяйственных 

операций и 

ведении 

бухгалтерского 

учета активов 
организации; 

выполнении 

контрольных 

процедур и их 
документировани; 
подготовке 

оформления 

завершающих 

материалов по 

результатам 

внутреннего 

контроля 

Защита 
отчета по 

практике 



 

7.3. Оценочные средства для проведения промежуточной аттестации 

 Промежуточная аттестация по учебной практике проводится в виде 

собеседования по отчетной документации практики: дневник практики, отчет 

по практике, отзыв руководителя от организации с проставлением зачета с 

оценкой. 

 

7.4. Критерии оценки итогов учебной практики  

 Оценка «отлично» ставится при условии, что обучающийся-практикант 

добросовестно и на должном уровне овладел практическими навыками, 

предусмотренными программой учебной практики; аккуратно оформил 

дневник, содержание которого полноценно отражает объём информации и 

практических навыков, которые изучил обучающийся.  

Практические навыки освоены полностью. 

Таким образом, у обучающегося сформированы основы 

соответствующих профессиональных компетенций. 

 Оценка «хорошо» ставится при условии, когда программа практики 

обучающимся-практикантом выполнена, но имеются некоторые замечания по 

оформлению и по содержанию дневника практики (неаккуратное, небрежное, 

недостаточное полное описание проделанной работы, освоенных навыков). 

Обучающийся не проявлял должной активности в приобретении 

практических навыков.  

 Обучающийся-практикант в целом овладел практическими навыками, 

но при их выполнении отмечаются определенная медлительность, 

неуверенность.  

В целом у обучающегося основы соответствующих профессиональных 

компетенций сформированы на среднем уровне. 

 Оценка «удовлетворительно» ставится обучающемуся-практиканту при 

условии, что он в целом выполнил программу производственной практики, 

но при этом овладел минимальным количеством практических навыков с 

неполным уровнем их освоения; имел ряд замечаний в процессе 

прохождения практики, текущий контроль освоения практических навыков 

показывал низкие результаты, регулярно имели место задолженности, 

которые обучающий ликвидировал к моменту сдачи дифференциального 

зачета по практике. Оформление отчётной документации по практике 

небрежное, содержание отчета по практике недостаточно четко 

соответствует программе производственной практики и неполно отражает 

работу обучающегося в ходе прохождения практики. Имеют место 

нарушение обучающимся программы производственной практики, элементов 

этики и, имеют место замечания от руководителя практики от предприятия, в 

котором обучающийся проходил практику. На устные вопросы по 

производственной практике отвечает неуверенно и не полно. Основы 

профессиональных компетенций у обучающегося плохо сформированы.  

 Оценка «неудовлетворительно» выставляется обучающемуся-

практиканту, если он не выполнил программу производственной практики, 

не овладел большинством необходимых практических навыков, не 



 

подготовил отчет по практике, либо качество отчета по практике (т.е. его 

содержание, структура и оформление) не соответствуют установленным 

требованиям.  
 

7.5. Особенности освоения практики инвалидами и лицами с 

ограниченными возможностями здоровья 

 Для обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья учебный процесс осуществляется с учетом их 

психофизического развития, индивидуальных особенностей и состояния 

здоровья на основании Приказа ПсковГУ «Об утверждении Положения о 

порядке организации и осуществления образовательной деятельности для 

инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся 

по образовательным программам среднего профессионального, высшего и 

дополнительного образования в ФГБОУ ВО «Псковский государственный 

университет», утверждённое приказом ректора 02.10.2020 № 474. 

 

 



 

Аннотация рабочей программы учебной практики  
УП. 05.01 Учебная практика 

по профессиональному модулю 

ПМ. 05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям 

рабочих, должностям служащих 

 

1. Цель практики:  

Выполнение учебной практики  ориентировано на закрепление знаний, 

позволяющих детально формировать у обучающихся следующие 

профессиональные компетенции:  

ПК 1.1 Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.3 Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы; 

ПК 2.2 Выполнять поручения руководства в составе комиссии по 

инвентаризации активов в местах их хранения; 

ПК 2.3 Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 

действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным 

учета; 

ПК 2.4 Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание 

недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по 

результатам инвентаризации. 

 

2. Место практики в структуре ООП СПО:  

Учебная практика УП. 05.01 Учебная практика относится к 

профессиональному модулю ПМ 05 Выполнение работ по одной или 

нескольким профессиям рабочих, должностям служащих в обязательной 

части и входит в профессиональный цикл по специальности 38.02.01 

Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

 

3.Требования к результатам освоения практики: 

Обучающийся в ходе освоения практики должен: 

иметь практический опыт: 

 документирования кассовых операций; 

 ведения бухгалтерского учета кассовых операций; 

 выполнения работ по инвентаризации кассы организации. 

уметь: 

 применять нормативное регулирование бухгалтерского учета 

кассовых и расчетных операций; 

 соблюдать требования к бухгалтерскому учету кассовых операций; 

 следовать методам и принципам бухгалтерского учета; 

 использовать формы и счета бухгалтерского учета; 

 принимать первичные унифицированные бухгалтерские документы на 

любых видах носителей; 

 проводить формальную проверку документов, проверку по существу, 



 

арифметическую проверку кассовых и расчетных документов; 

 проводить группировку первичных бухгалтерских документов по 

определенным признакам; 

 проводить таксировку и контировку первичных бухгалтерских 

документов по кассе; 

 организовывать документооборот в кассе предприятия; 

 разбираться в номенклатуре дел; 

 заносить данные по сгруппированным документам в учетные 

регистры; 

 передавать кассовые бухгалтерские документы в текущий 

бухгалтерский архив; 

 передавать кассовые бухгалтерские документы в постоянный архив 

по истечении установленного срока хранения; 

 исправлять ошибки в кассовых бухгалтерских документах; 

 проводить учет кассовых операций, денежных документов и 

переводов в пути; 

 учитывать особенности учета кассовых операций в иностранной 

валюте; 

 оформлять денежные и кассовые документы; 

 заполнять кассовую книгу и отчет кассира в бухгалтерию; 

 определять цели и периодичность проведения инвентаризации кассы; 

 руководствоваться нормативными документами, регулирующими 

порядок проведения инвентаризации имущества; 

 пользоваться специальной терминологией при проведении 

инвентаризации кассы; 

 составлять инвентаризационные описи; 

 проводить физический подсчет кассовой наличности; 

 составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие 

данных о фактическом наличии денежных средств и денежных документов 

данным бухгалтерского учета; 

 формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи 

наличных денежных средств и денежных документов, хранящихся в кассе, 

выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения 

с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»; 

 формировать бухгалтерские проводки по списанию недостачи 

денежных средств в зависимости от причин их возникновения; 

 составлять акт по результатам инвентаризации; 

знать: 

 сущность и значение бухгалтерского учета; 

 предмет, метод и принципы бухгалтерского учета; 

 план счетов бухгалтерского учета; 

 формы бухгалтерского учета; 

 основные требования к ведению бухгалтерского учета кассовых 



 

операций; 

 нормативное регулирование бухгалтерского учета кассовых и 

расчетных операций; 

 основные правила ведения бухгалтерского учета в части 

документирования кассовых операций; 

 понятие и определение первичной бухгалтерской документации 

кассовых операций; 

 унифицированные формы первичных бухгалтерских документов по 

учету кассовых операций; 

 порядок проведения проверки первичных кассовых документов: 

формальной, по существу и арифметической; 

 принципы и признаки группировки первичных кассовых документов; 

 порядок проведения таксировки и котировки первичных кассовых 

документов; 

 правила и сроки хранения кассовой документации; 

 теоретические вопросы разработки и применения плана счетов 

бухгалтерского учета в финансово-хозяйственной деятельности организации; 

 инструкцию по применению плана счетов бухгалтерского учета; 

 принципы и цели разработки рабочего плана счетов бухгалтерского 

учета организации; 

 учет кассовых операций, денежных документов и переводов в пути; 

 учет денежных средств на расчетных и специальных счетах; 

 особенности учета кассовых операций в иностранной валюте; 

 порядок оформления денежных и кассовых документов, заполнения 

кассовой книги; 

 правила заполнения отчета кассира в бухгалтерию. 

Обладать: 

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей 

профессии, проявлять к ней устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые 

методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их 

эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и 

нести за них ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой 

для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального 

и личностного развития. 

ОК 5. Владеть информационной культурой, анализировать и оценивать 

информацию с использованием информационно-коммуникационных 

технологий. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с 

коллегами, руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды 

(подчиненных), результат выполнения заданий. 



 

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и 

личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать 

повышение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в 

профессиональной деятельности. 

ПК 1.1. Обрабатывать первичные бухгалтерские документы 

ПК 1.3. Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и 

кассовые документы 

ПК 1.4. Формировать бухгалтерские проводки по учету имущества 

организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета 

ПК 2.2. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку 

действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным 

учета 

 

4. Общая трудоемкость практики по формам обучения составляет: 

всего – 1 неделя / 36 часа 

 

5. Дополнительная информация: 

Реализация программы учебной практики УП. 05.01 Учебная практика 

предполагает наличие учебной лаборатории «Учебная бухгалтерия». 

Реализация программы также предполагает наличие учебно-

методического комплекса по учебной практике и технических средств - ПК. 


