Материалы к заседанию Ученого Совета ПсковГУ

Должны быть представлены в секретариат Ученого совета за две недели до заседания. Электронный вариант направить по эл. почте sovetpskov@mail.ru
Плановые вопросы отражены в "Плане работы Ученого совета ПсковГУ".
I. Тезисы выступления
Основные положения и выводы доклада с подписью докладчика.  

II. Заключение постоянноЙ комиссии Учёного Совета
См. Положение о комиссиях Ученого совета ПсковГУ от 11.04.2012 № 129.

Оформляется в виде выписки из протокола заседания постоянной комиссии.
III. Проект постановления Учёного Совета 
ПОСТАНОВИЛИ:

1. __________________________________________________________________________
2.  __________________________________________________________________________
Указать кому, что и в какие сроки выполнить. Пример:
ПОСТАНОВИЛИ: Департаменту международной деятельности и межвузовского сотрудничества до 20 октября 2013 года внести окончательные правки в проект Положения об академической мобильности студентов и сотрудников ПсковГУ и согласовать их с постоянными комиссиями Ученого совета (ответственный - Махотаева М.Ю.). Проект постановления подписывает только проректор, курирующий подготовку вопроса!
IV. Проект принимаемого НОРМАТИВНОГО документа
Проект положения, правил, списка, перечня и др. документов, если в постановлении предполагается рассмотрение и принятие локального документа.
Электронный вариант документа предоставляется полностью, без сокращений, со всеми приложениями и одним файлом Word. Обязательно согласовать текст с юристом и корректором до момента представления документов в Ученый совет
V. Проект распорядительного документа
Постановление, принятое на заседании Ученого совета университета, вступает в силу после утверждения ректором через приказ или распоряжение (требование Минобрнауки России). Образец приказа и распоряжения см. ниже. Обязательно согласовать текст с юристом и корректором до представления документов в ученый совет
Образцы документов см. ниже

Материалы к заседанию Ученого Совета ПсковГУ

по внеплановому вопросу
Должны быть представлены в секретариат Ученого совета за две недели до заседания. Электронный вариант направить по эл. почте  sovetpskov@mail.ru
Внеплановые вопросы не отражены в "Плане работы Учёного совета ПсковГУ".
I. Докладная руководителя структурного подразделения
Необходимо обосновать причину рассмотрения данного вопроса на заседании Учёного Совета. Образец докладной см. ниже. Докладную подписывает только курирующий подготовку вопроса проректор!
II. ТЕЗИСЫ ВЫСТУПЛЕНИЯ

Основные положения и выводы  доклада с подписью докладчика. 

II. Заключение постоянной комиссии Учёного Совета
См. Положение о комиссиях Ученого совета ПсковГУ от 11.04.2012 № 129.

Оформляется в виде выписки из протокола заседания постоянной комиссии.

III. Проект постановления Ученого совета
ПОСТАНОВИЛИ:

1. __________________________________________________________________________

2.  __________________________________________________________________________

Указать кому, что и в какие сроки выполнить. Пример:

ПОСТАНОВИЛИ: Департаменту международной деятельности и межвузовского сотрудничества до 20 октября 2013 года внести окончательные правки в проект Положения об академической мобильности студентов и сотрудников ПсковГУ и согласовать их с постоянными комиссиями Ученого совета (ответственный - Махотаева М.Ю.). Проект постановления подписывает только проректор, курирующий подготовку вопроса!
IV. Проект принимаемого НОРМАТИВНОГО документа
Проект положения, правил, списка, перечня и др. документов, если в постановлении предполагается рассмотрение и принятие локального документа.

Электронный вариант документа предоставляется полностью, без сокращений, со всеми приложениями и одним файлом Word. Обязательно согласовать текст с юристом и корректором до момента представления документов в Ученый совет.
V. Проект распорядительного документа
Постановление, принятое на заседании Ученого совета университета, вступает в силу после утверждения ректором через приказ или распоряжение (требование Минобрнауки России). Обязательно согласовать текст с юристом и корректором до представления документов в ученый совет
Образцы документов см. ниже

	____________________________
(название структурного подразделения)

	Председателю 

Ученого совета, 

ректору ПсковГУ

Демьяненко Ю.А.

	Докладная ЗАПИСКА

_________________ 
(дата)
О включении внепланового вопроса
 в повестку дня заседания 
Ученого совета ПсковГУ

	



В соответствии (с чем?) _________________________________________ (приказом Минобрнауки России, решением кафедры, факультета, комиссии Ученого совета) от ______________ № _______ прошу включить в повестку дня заседания Ученого совета ПсковГУ ___________ (дата заседания)  вопрос "_________________________________
_________________________________________________________________".


Докладчик __________________________________ (Фамилия, Имя, Отчество, должность).

Приложение:
- выписка из протокола заседания постоянной комиссии Ученого совета;

- …
Электронный вариант всех документов направлен по эл. почте:

sovetpskov@mail.ru

Должность                         подпись                                      И.О. Фамилия
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА МОЖЕТ БЫТЬ ПОДПИСАНА ТОЛЬКО ПРОРЕКТОРОМ, 

курирующим подготовку данного вопроса
Тезисы
__________________________________________________________________ (тема выступления)
Докладчик:_______________________________________________________________  (Фамилия И.О докладчика, должность)
На 2-4 печатных страницах необходимо изложить все основные положения и выводы доклада. 

__________________________________ подпись докладчика

Проект постановления УЧеНОГО СОВЕТА Псковгу
 от___________________ 20 ____
СЛУШАЛИ: _______________________________________ (Фамилия И.О., должность)

о __________________________________________________ (тема выступления)

ПОСТАНОВИЛИ:

1) __________________________________________________________________________

2)  __________________________________________________________________________
…

Проект решения Ученого совета предполагает адресность мероприятий и поручений, определение фамилий лиц, ответственных за исполнение
(кому? что сделать?)
__________________________________ подпись, И..О. Фамилия 

проект постановления может быть подписан только проректором, курирующим подготовку данного вопроса
В Ы П И С К А
из протокола №____ заседания 

____________________________комиссии Ученого совета ПсковГУ

от "___"__________20___года
ПРИСУТСТВОВАЛИ: _______________________________________ (Фамилии, И.О. членов комиссии)

СЛУШАЛИ: _____________________________ (Фамилия, И.О., должность)

о ________________________________________________________________
__________________________________________________________________
ПОСТАНОВИЛИ: 

1) _______________________________________________________________

2) представить на рассмотрение Ученого совета университета ____________

__________________________________________________________________

	Проректор по ________________,

председатель _________комиссии


	(подпись) 
	И.О. Фамилия

	Секретарь комиссии 
	(подпись)
	И.О. Фамилия


Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

"Псковский государственный университет"
	


П Р И К А З

___________








 № _______
Об  утверждении Положения о повышенной стипендии III уровня 

в Псковском государственном университете
В соответствии с постановлением Ученого совета Псковского государственного университета от 30.10.2012, протокол № 11, и на основании указать соответствующие нормативные документы
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение о повышенной стипендии III уровня в Псковском государственном университете (Приложение).
2. Ученому секретарю Ученого совета Юрчук Л.А. разместить  Положение о повышенной стипендии III уровня в Псковском государственном университете на сайте университета в разделе "Ученый совет".
3. Начальнику общего отдела Ильиной И.А. настоящий приказ довести до сведения исполнителей. 
4. Контроль исполнения приказа возложить на проректора по учебной работе Микушева В.М.

Ректор                                                                                          Ю.А. Демьяненко
Оборотная сторона приказа

	Проект вносит:
	
	

	Должность лица, вносящего 
проект приказа

	________________

	И.О. Фамилия

	СОГЛАСОВАНО:


	
	

	Приказ согласовывают лица согласно приказу ПсковГУ от 01.04.2013 № 104

+ ученый секретарь Ученого совета Л.А. Юрчук
На момент представления материалов в Ученый совет текст приказа должен быть согласован с юристом и корректором.


Список рассылки
к приказу ректора ПсковГУ

от «___»_________201_ г. № ___  

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись должностного лица

	1.
	Юрчук Л.А.
	ученый секретарь Ученого совета
	

	2.
	Попов В.А.
	начальник управления 

административно-кадровой работы
	

	3.
	Игошин Я.В.
	начальник юридического отдела
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	


Должность лица, вносящего

проект приказа


      ____________________          И.О. Фамилия

Названные лица в списке рассылки приказов, издаваемых на основе постановлений Ученого совета, должны присутствовать обязательно. 

В целом порядок следования должностных лиц в списке рассылки приказов, издаваемых на основе постановлений Ученого совета, таков:
- проректоры

- ученый секретарь Ученого совета
- начальники управлений и департаментов

- директора дирекций

- начальники отделов

- деканы

- заведующие кафедрами

- другие работники университета
	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	


Министерство образования и науки Российской Федерации

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

"Псковский государственный университет"
	


РАСПОРЯЖЕНИЕ
_____________                                                                                       № _______

О  плане работы университета по международному сотрудничеству 

на 2012/2013 учебный год
 В соответствии с постановлением Ученого совета Псковского государственного университета от 26.06.2012 года, протокол № 6, и на основании указать соответствующие нормативные документы
ОБЯЗЫВАЮ:


1. Начальника управления международного сотрудничества Бакуменко О.А. в срок до 01.09.2012 разработать и представить на утверждение ректору план работы по международному сотрудничеству университета на 2012/2013 учебный год.
          2. Начальника общего отдела Ильину И.А. настоящее распоряжение довести до сведения исполнителей.

3. Контроль исполнения распоряжения оставляю за собой / возложить на …должность Фамилия И.О. 
Ректор                                                                                          Ю.А. Демьяненко

Оборотная сторона распоряжения

	Проект вносит:
	
	

	Должность лица, вносящего 
проект распоряжения

	________________

	И.О. Фамилия

	СОГЛАСОВАНО:


	
	

	Распоряжение согласовывают лица согласно приказу ПсковГУ от 01.04.2013 № 104

+ ученый секретарь Ученого совета Л.А. Юрчук
На момент представления материалов в Ученый совет приказ должен быть согласован с юристом и корректором.


Список рассылки
к распоряжению ректора ПсковГУ

от «___»_________201_ г. № ___  

	№ п/п
	Ф.И.О.
	Должность
	Подпись должностного лица

	1.
	Юрчук Л.А.
	ученый секретарь Ученого совета
	

	2.
	Попов В.А.
	начальник управления 

административно-кадровой работы
	

	3.
	Игошин Я.В.
	начальник юридического отдела
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	


Должность лица, вносящего

проект распоряжения  
                  ____________________          И.О. Фамилия

Названные лица в списке рассылки распоряжений, издаваемых на основе постановлений Ученого совета, должны присутствовать обязательно. 

В целом порядок следования должностных лиц в списке рассылки распоряжений, издаваемых на основе постановлений Ученого совета, таков:

- проректоры

- ученый секретарь Ученого совета
- начальники управлений и департаментов

- директора дирекций

- начальники отделов

- деканы

- заведующие кафедрами

- другие работники университета

Приложение 1 
УТВЕРЖДЕНО

приказом 

от "__"_______20__г. №____

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ КОНКУРСА НА ЗАМЕЩЕНИЕ ДОЛЖНОСТЕЙ НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИХ РАБОТНИКОВ 

В ПСКОВСКОМ ГОСУДАРСТВЕННОМ УНИВЕРСИТЕТЕ
Текст начинается на этой же странице.
