В Ы П И С К А
из протокола №______ заседания кафедры
_______________________________________________ от "___"__________20___года
В составе кафедры ____ человек.
На заседании присутствовало ____ человек.
СЛУШАЛИ: Отчет о работе Ф.И.О., должность, за период с "__"________ 20__г. по "__" ____________20__г. в связи с участием в конкурсе на замещение должности ____________ кафедры ______________________________________.
ВЫСТУПИЛИ: Ф.И.О., зав. кафедрой _______________________________.
Конкурс на замещение должности объявлен __________________ (дата).
На момент представления документов _________________________ (Ф.И.О. преподавателя) соответствует квалификационным требованиям "Положения о порядке замещения должностей педагогических работников, относящихся к профессорско-преподавательскому составу, в ФГБОУ ВО "Псковский государственный университет":
- имеет высшее образование, профиль которого соответствует преподаваемым учебным дисциплинам (модулям): в _____ году получил (а) диплом специалиста (магистра) _______________ (название вуза) по специальности (направлению) __________;
- (необходимо в случае несоответствия профиля высшего образования профилю преподаваемых дисциплин) в ___ году получил (а) диплом ______________________ (название вуза) о профессиональной переподготовке по программе "____________________", профиль которой соответствует преподаваемым учебным дисциплинам (модулям),
- (для кандидатов на должности доцента, профессора, кроме преподавания по образовательным программам в области искусства, физической культуры и спорта) имеет ученую степень _____________ (для кандидата на должность профессора, не имеющего ученого звания профессора, согласно Единому квалификационному справочнику должностей руководителей, специалистов и служащих, необходима ученая степень доктора наук),
- имеет ученое звание _______________,
- в _____ году прошел (а) обучение в области охраны труда,
- в _____ году (не реже чем один раз в три года) прошел (а) обучение по дополнительной профессиональной программе по профилю педагогической деятельности "___________________" (название программы),
- (необходимо при несоответствии профиля образования преподаваемым дисциплинам) имеет опыт работы в области профессиональной деятельности, осваиваемой обучающимися или соответствующей преподаваемым дисциплинам: ____________________,

- систематически занимается научной, методической (художественно-творческой или иной практической) деятельностью, соответствующей профилю преподаваемых дисциплин,

- ограничения на занятие педагогической деятельностью, установленные законодательством Российской Федерации, отсутствуют,

- (для кандидата на должность преподавателя кафедры, не имеющего ученой степени) имеет стаж работы в образовательной организации ____ года (не менее одного года),
- (для кандидата на должность старшего преподавателя кафедры, не имеющего ученой степени) имеет стаж работы научно-педагогической работы ____ лет (не менее трех лет),

- (для кандидата на должность доцента) имеет стаж научно-педагогической работы ___ лет (не менее 3 лет),
- (для кандидата на должность профессора) имеет стаж научно-педагогической работы ___ лет (не менее 5 лет),

- (для кандидата на должность профессора, предполагающую руководство подготовкой аспирантов по индивидуальному плану) имеет ___ публикаций в  ведущих отечественных и (или) зарубежных рецензируемых научных журналах и изданиях; результаты научно-исследовательской деятельности, соответствующей области исследований аспирантов, представлены на ___ (количество) национальных и международных конференциях. 
ПОСТАНОВИЛИ: включить _________________________ (Ф.И.О., должность) в бюллетени для тайного голосования.

Результаты голосования: "ЗА" - единогласно.

СЛУШАЛИ: _____________ (Ф.И.О.), зав. кафедрой ______________ об избрании счетной комиссии.

ПОСТАНОВИЛИ: избрать счетную комиссию в составе:

1. ______________________________________________ (Ф.И.О., должность)


2. ______________________________________________ (Ф.И.О., должность)


3. ______________________________________________ (Ф.И.О., должность)


Результаты голосования:
"ЗА" - единогласно.

СЛУШАЛИ: _____________ (Ф.И.О.), председателя счетной комиссии о распределении обязанностей состава счетной комиссии (протокол № 1).

ПОСТАНОВИЛИ:



1. Протокол счетной комиссии № 1 утвердить.

Результаты голосования: "ЗА" - единогласно.

ТАЙНОЕ ГОЛОСОВАНИЕ.

СЛУШАЛИ: _____________ (Ф.И.О.), председателя счетной комиссии о результатах тайного голосования (протокол № 2).

ПОСТАНОВИЛИ:



1. Протокол заседания счетной комиссии № 2 утвердить.

2. Отчет о работе (указывается должность и Ф.И.О.) утвердить.

3. Мотивированное заключение о работе (должность, Ф.И.О.) утвердить.

4. На основании тайного голосования ("ЗА" - ___, "ПРОТИВ" - ___, "НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНЫХ" - ___) рекомендовать  к избранию _______________________ (Ф.И.О.) на замещение должности __________ кафедры (полное наименование кафедры) ___________ на ____ (доля ставки) сроком на ___ лет. 
Результаты голосования:

"ЗА" - единогласно.

Максимальный срок трудового договора 5 лет. 

Нумерация протоколов счетной комиссии должна быть последовательной (в конкретных случаях по вопросам нумерации просим обращаться в каб.71, тел.29-70-71)

	Зав. кафедрой _________

	(подпись) 
	И.О. Фамилия

	Секретарь кафедры
	(подпись)
	И.О. Фамилия


В Ы П И С К А
из протокола №______ заседания кафедры
_____________________________________________ от "___"__________20___года
В составе кафедры ____ человек.

На заседании присутствовало ____ человек.
Приглашенные: Ф.И.О., должности.
СЛУШАЛИ: Отчет о работе о работе Ф.И.О., должность кафедры _____________, за период с "__" _________20_______г. по "__" ____________20_____г. в связи с участием в выборах на должность заведующего кафедрой _____________.
ВЫСТУПИЛИ: 
Ф.И.О.: ………….
Ф.И.О.: ………….
(в выступлениях дается оценка работы согласно  квалификационным требованиям "Положения о выборах зав. кафедрой", замечания, пожелания, рекомендации)
Ф.И.О. имеет высшее образование, профиль которого соответствует преподаваемым учебным дисциплинам (модулям): в _____ году получил (а) диплом специалиста (магистра) _______________ (название вуза) по специальности (направлению) __________. 
Ученая степень __________________________ наук присуждена в __________ году.

Ученое звание _________________ присвоено в __________ году.

Стаж научно-педагогической работы ____ лет (не менее 5 лет), из них ___ лет в ПсковГУ. 

Зав. кафедрой _____________________ с _____ года.

За этот период на кафедре ___________________ выполнена следующая работа:

____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

ПОСТАНОВИЛИ: включить ______________________ (Ф.И.О., должность) в бюллетени для тайного голосования.

Результаты голосования:

"ЗА" - единогласно.

СЛУШАЛИ: _____________ (Ф.И.О.), декана факультета* об избрании счетной комиссии.

ПОСТАНОВИЛИ: избрать счетную комиссию в составе:

1. ______________________________________________ (Ф.И.О., должность)


2. ______________________________________________ (Ф.И.О., должность)


3. ______________________________________________ (Ф.И.О., должность)


Результаты голосования:

"ЗА" - единогласно.

СЛУШАЛИ: _____________ (Ф.И.О.), председателя счетной комиссии о распределении обязанностей состава счетной комиссии (протокол № 1).

ПОСТАНОВИЛИ:



1. Протокол счетной комиссии № 1 утвердить.

Результаты голосования: "ЗА" - единогласно.

ТАЙНОЕ ГОЛОСОВАНИЕ.

СЛУШАЛИ: _____________ (Ф.И.О.), председателя счетной комиссии о результатах тайного голосования (протокол № 2).

ПОСТАНОВИЛИ:



1. Протокол заседания счетной комиссии № 2 утвердить.

2. Отчет о работе (указывается должность и Ф.И.О.) утвердить.
3. Мотивированное заключение о работе (должность, Ф.И.О.) утвердить.
4. На основании тайного голосования (("ЗА" - ___, "ПРОТИВ" - ___, "НЕДЕЙСТВИТЕЛЬНЫХ" - ___) рекомендовать (Ф.И.О.) к избранию на замещение должности заведующего кафедрой  _________________ (полное наименование кафедры) на 1 ставку  сроком на 5  лет.

Результаты голосования: 

"ЗА" - единогласно.

Нумерация протоколов счетной комиссии должна быть последовательной (в конкретных случаях по вопросам нумерации просим обращаться в каб.71, тел.29-70-71)
	Декан факультета

	(подпись) 
	И.О. Фамилия

	Секретарь кафедры
	(подпись)
	И.О. Фамилия


*Если на должность заведующего кафедрой претендует действующий заведующий кафедрой, заседание проводит декан факультета, а заседание общеуниверситетской кафедры - ректор или проректор; при этом ни декан, ни проректор не принимают участие в голосовании; их следует указать в начале выписки в списке приглашенных. В иных случаях заседание проводит действующий заведующий кафедрой.
